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1. Назначение и область применения 

1.1. Настоящее Положение «Обработка и защита персональных данных 

в АО «СтройТрансНефтеГаз» (далее – Положение) регулирует правовые, 

организационные и технические основы обработки и защиты персональных 

данных, осуществляемой в АО «СТНГ» (далее - Общество). 

1.2. Целью настоящего Положения, является: 

• обеспечение защиты прав и свобод человека и гражданина при 

обработке его персональных данных; 

• формирование и реализация единой политики в области обработки и 

защиты персональных данных в Обществе; 

• определение условий, порядка и процедур обработки персональных 

данных всех категорий субъектов, включая работников, кандидатов, 

контрагентов, клиентов и пользователей корпоративных ресурсов; 

• обеспечение законности, справедливости, прозрачности и 

минимизации обработки персональных данных; 

• исключение несанкционированного доступа, уничтожения, 

изменения, блокирования, копирования, предоставления и распространения 

персональных данных; 

• внедрение и реализация системы организационных, правовых и 

технических мер по защите персональных данных, включая биометрические 

данные, а также данные, подлежащие трансграничной передаче; 

• информирование работников организации о требованиях 

законодательства и локальных нормативных актов в сфере персональных 

данных, а также о мерах ответственности за их нарушение; 

• установление порядка действий работников при выявлении 

инцидентов, связанных с нарушением режима обработки или защиты 

персональных данных. 

1.3. Требования настоящего Положения распространяются на все 

структурные подразделения АО «СТНГ», включая филиалы и обособленные 

подразделения, расположенные на территории Российской Федерации. 

2. Термины, определения и сокращения 

2.1. В настоящем Положении использованы следующие термины 

и определения: 

автоматизированная обработка персональных данных – обработка 

персональных данных с помощью средств вычислительной техники; 

биометрические персональные данные – сведения, которые 

характеризуют физиологические и биологические особенности человека, на 

основании которых можно установить его личность и которые могут 
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использоваться структурными подразделениями Общества для установления 

личности субъекта персональных данных субъекта; 

блокирование персональных данных – временное прекращение 

обработки персональных данных (за исключением случаев, когда обработка 

необходима для уточнения персональных данных); 

доступ к персональным данным – ознакомление определенных лиц с 

персональными данными с согласия владельца персональных данных или на 

законном основании при условии сохранения конфиденциальности 

персональных данных; 

информационная система персональных данных – совокупность 

содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их 

обработку информационных технологий и технических средств; 

информация – сведения (сообщения, данные) независимо от формы их 

представления;  

конфиденциальность информации – обязательное для выполнения 

лицом, получившим доступ к определенной информации, требование не 

передавать такую информацию третьим лицам без согласия ее обладателя; 

конфиденциальность персональных данных – обязательное для 

соблюдения оператором или иным получившим доступ к персональным 

данным лицом условие не раскрывать и не распространять персональные 

данные без согласия субъекта персональных данных, если иное не 

предусмотрено законодательными и иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации; 

материальный носитель информации – материальный объект, 

используемый для закрепления и хранения (и воспроизведения) на нем 

речевой, звуковой или изобразительной информации, в том числе в 

преобразованном виде;  

несанкционированный доступ (несанкционированные 

действия) – доступ к информации или действия с информацией, нарушающие 

правила разграничения доступа с использованием штатных средств, 

предоставляемых средствами вычислительной техники или 

автоматизированными системами; 

обезличенные данные – данные, хранимые на любом материальном 

носителе, в том числе в информационных системах в электронном виде, 

принадлежность которых конкретному субъекту персональных данных 

невозможно определить без дополнительной информации; 

обезличивание персональных данных – действия, в результате 

которых становится невозможным без использования дополнительной 

информации определить принадлежность персональных данных конкретному 

субъекту персональных данных; 
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обработка персональных данных – любое действие (операция) или 

совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств 

автоматизации или без использования таких средств с персональными 

данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 

(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, 

удаление, уничтожение персональных данных; 

обращение гражданина – предложение, заявление или жалоба 

направленные в Общество в письменной форме или в форме электронного 

документа; 

оператор – юридическое или физическое лицо, самостоятельно или 

совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие 

обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки 

персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, 

действия (операции), совершаемые с персональными данными; 

перечень работников – перечень работников структурных 

подразделений АО «СТНГ», замещение которых предусматривает 

осуществление обработки персональных данных; 

персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или 

косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту 

персональных данных);  

персональные данные, разрешенные субъектом персональных 

данных для распространения – персональные данные, доступ 

неограниченного круга лиц к которым предоставлен субъектом персональных 

данных путем дачи согласия на обработку персональных данных, 

разрешенных субъектом персональных данных для распространения 

в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ 

«О персональных данных»; 

предоставление персональных данных – действия, направленные на 

раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному 

кругу лиц;  

разглашение персональных данных – действия (бездействие), 

в результате которых персональные данные в любой возможной форме 

(устной, письменной, иной форме, в том числе с использованием технических 

средств) становятся известными третьим лицам без письменного согласия 

субъекта персональных данных; 

раскрытие персональных данных – действия, обуславливающие 

возможность ознакомления с персональными данными, обрабатываемыми 

в Обществе; 

распространение персональных данных – действия, направленные на 
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раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц; 

специальные категории персональных данных – сведения, 

касающиеся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, 

религиозных или философских убеждений, состояния здоровья, интимной 

жизни, судимости; 

структурное подразделение – самостоятельный элемент 

организационной структуры Общества самостоятельный элемент 

организационной структуры Общества или Филиала с самостоятельными 

задачами, функциями и ответственностью за их выполнение; 

субъект персональных данных – физическое лицо, которому 

принадлежат персональные данные и которого по ним можно определить; 

трансграничная передача персональных данных – передача 

персональных данных на территорию иностранного государства, органу 

власти иностранного государства, иностранному физическому лицу или 

иностранному юридическому лицу; 

уничтожение персональных данных – действия, в результате которых 

становится невозможным восстановить содержание персональных данных 

в информационной системе персональных данных и (или) в результате 

которых уничтожаются материальные носители персональных данных. 

2.2. В настоящем Положении использованы следующие сокращения: 

ДКА – департамент кадрового администрирования;  

ДКЗ – департамент корпоративной защиты; 

ИСМ – интегрированная система менеджмента;  

ЛНД – локальные нормативные документы Общества; 

ИСПДн – информационная система персональных данных;  

Роскомнадзор – Федеральная служба по надзору в сфере связи, 

информационных технологий и массовых коммуникаций; 

СП – структурное подразделение. 

3. Цели и состав персональных данных 

3.1. АО «СТНГ» является оператором персональных данных, 

осуществляющим обработку персональных данных в соответствии с 

Федеральным законом № 152-ФЗ «О персональных данных» и другими 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также 

действующими локально нормативными документами Общества. 

3.2. Обработка персональных данных в Обществе осуществляется 

исключительно для достижения конкретных, законодательных и 

обоснованных целей, связанных как с трудовой деятельностью, так и с иными 

аспектами деятельности Общества, направленными на повышение 

https://www.sberbank.ru/ru/person/kibrary/vocabulary/personalnye_dannye
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эффективности, безопасности и развития, а именно: 

3.2.1. Выполнение требований законодательства (налогового, трудового, 

социального): 

- регулирование трудовых отношений и иных непосредственно 

связанных с ними отношений с работниками (лицами, поступающими на 

работу) в части: ведения кадрового учета, ведения кадрового 

делопроизводства, оплаты труда, ведения воинского учета, обеспечения 

сохранности имущества, содействия соискателям в трудоустройстве, 

содействия работникам в получении образования, повышение квалификации, 

переподготовки, привлечения и отбора кандидатов на работу, подбора 

персонала и отражения информации в кадровых документах, оформления 

документов в рамках привлечения к дисциплинарной ответственности, 

оформления документов по аттестации и оценки деятельности работника, 

оформления награждений и поощрений, формирования штатного расписания, 

формирования кадрового резерва); 

- выполнение требований законодательства Российской Федерации в 

рамках трудовых отношений и иных обязательств в части: взаимодействия с 

органами государственной власти (Федеральная служба судебных приставов 

Российской Федерации, Федеральная налоговая служба России, Социальный 

фонд России, Государственная инспекция труда Российской Федерации и пр.), 

предоставление налоговых вычетов, предоставление работникам гарантий и 

компенсаций, исполнение судебных актов, актов других органов или 

должностных лиц, подлежащих исполнению в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

3.2.2. Обеспечение кадрового и бухгалтерского учета. 

3.2.3. Организацию пропускного режима и контроль доступа на объекты. 

3.2.4. Проведение мероприятий по охране труда, безопасности и 

здравоохранению. 

3.2.5.  Контроль выполнения трудовых обязанностей и оценку 

эффективности персонала. 

3.2.6.  Проведение противоэпидемических и иных медицинских 

мероприятий. 

3.2.7.  Выполнение договорных обязательств перед контрагентами. 

3.2.8.  Обеспечение сохранности имущества Общества, а также третьих 

лиц. 

3.2.9.  Выполнение иных задач, предусмотренных внутренними ЛНД 

Общества. 

3.3. В рамках деятельности Общества обрабатываются персональные 

данные следующих категорий субъектов: 

- работники Общества (текущие, уволенные, находящиеся в отпуске и 
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др.); 

- кандидаты на замещение вакантных должностей (соискатели); 

- родственники работников (для предоставления социальных гарантий); 

- контрагенты и их представители; 

- обучающиеся, студенты, законные представители (в образовательной 

деятельности); 

- субъекты, дающие согласие на трансграничную передачу данных; 

- иные лица, чьи данные необходимы для исполнения функций 

Общества. 

3.4. В зависимости от целей обработки и категории субъекта 

персональных данных, Общество осуществляет обработку следующих 

персональных данных: фамилия, имя, отчество; дата, месяц, год и  место 

рождения; пол; идентификационный номер налогоплательщика (ИНН); номер 

страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования (СНИЛС); 

гражданство; сведения, содержащиеся в документах удостоверяющих 

личность; данные водительского удостоверения; отношение к воинской 

обязанности, сведения о воинском учете; сведения о трудовой деятельности (в 

том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на текущее время с 

указанием наименования и расчетного счета организации); реквизиты 

банковского счёта; табельный номер; сведения об образовании; сведения о 

наличии учёной степени, учёного звания; сведения о повышении 

квалификации или наличии специальных знаний; место работы; сведения о 

занимаемой должности, профессии; сведения о владении иностранными 

языками; сведения о семейном положении и составе семьи; адрес регистрации; 

адрес фактического проживания; сведения о наградах; реквизиты трудового 

договора; стаж работы; сведения о приёме на работу; сведения об увольнении; 

основание прекращения трудового договора (увольнения); данные об 

отпусках; данные о командировках; сведения о социальных льготах; 

информация о явках/неявках на работу; сведения об отработанном времени; 

сведения об отнесении к категориям ветеранов; информация о членстве в 

выборных органах; сведения о взысканиях; реквизиты банковского счёта; 

данные о состоянии здоровья; сведения о наличии (отсутствии) судимости и 

(или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного 

преследования по реабилитирующим основаниям (для отдельных категорий 

работников); данные рабочей визы и разрешения на работу; сведения, 

содержащиеся в документах, дающих право на пребывание и трудовую 

деятельность на территории РФ (для иностранных граждан, пребывающих в 

РФ); сведения, содержащиеся в разрешении на временное проживание, 

разрешении на временное проживание в целях получения образования (для 

иностранных граждан, временно проживающих в РФ), виде на жительство 
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(для иностранных граждан, постоянно проживающих в РФ), содержащиеся в 

акте о несчастном случае на производстве; сведения о налоговых удержаниях; 

сведения о страховых взносах; номер и срок действия заграничного паспорта, 

сведения о месте учебы; изображение (фотографию); сведения об участии в 

органах управления юридических лиц; телефонный абонентский номер 

(служебный, личный); адрес электронной почты (служебный, личный), 

сведения, содержащие в документах, подтверждающих родство; сведения 

содержащиеся в справке МСЭ работника; сведения содержащиеся в справке 

МСЭ на ребенка-инвалида, а также другие персональные данные, 

необходимые для обеспечения реализации целей обработки персональных 

данных. 

3.5. Обработка персональных данных, относящихся к специальной 

категории, предусмотренные ч. 1 ст. 10 Федерального закона № 152-ФЗ  

«О персональных данных» (данные о религиозных взглядах, политических 

убеждениях, интимной жизни и т. п.) — не осуществляется, за исключением 

случаев, прямо установленных законодательством Российской Федерации. В 

частности, если: 

– работник Общества и другой субъект персональных данных дал 

согласие в письменной форме на обработку своих персональных данных; 

– обработка персональных данных, разрешенных субъектом 

персональных данных для распространения, осуществляется с соблюдением 

запретов и условий, предусмотренных действующим законодательством 

Российской Федерации; 

– обработка персональных данных осуществляется в соответствии 

с законодательством о государственной социальной помощи, трудовым 

законодательством, законодательством в области пенсионного обеспечения; 

– обработка персональных данных необходима для защиты жизни, 

здоровья или иных жизненно важных интересов субъекта персональных 

данных если получение согласия субъекта персональных данных невозможно; 

– в иных случаях, предусмотренных действующим законодательством 

Российской Федерации. 

3.6. Обработка биометрических персональных данных в Обществе 

допускается только при наличии согласия в письменной форме субъекта 

персональных данных, а также в случаях, предусмотренных частью 2 статьи 

11 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 

3.7. Обработка персональных данных в Обществе осуществляется 

следующими способами:  

– неавтоматизированный способ - работа с бумажными документами; 

– автоматизированный способ - обработка данных в кадровых, 

бухгалтерских, пропускных и иных информационных системах Общества, в 

consultantplus://offline/ref=5D14F3EC9813796715664C180A1EA32BFC998BB5AE7BB262AB4F8030A4VCo2H
consultantplus://offline/ref=5D14F3EC9813796715664C180A1EA32BFC988AB2AF7BB262AB4F8030A4VCo2H
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том числе с передачей по информационно-телекоммуникационным сетям; 

– смешанная способ - комбинирование бумажных и электронных 

носителей. 

3.8.  Обработка персональных данных в Обществе включает 

следующие действия (операции), совершаемые с использованием средств 

автоматизации и без их использования: 

- сбор; 

- запись; 

- систематизация; 

- накопление; 

- хранение; 

- уточнение (обновление, изменение); 

- использование; 

- обезличивание; 

- блокирование; 

- удаление; 

- уничтожение; 

- передача (в том числе трансграничная) третьим лицам при наличии 

законных оснований; 

- предоставление доступа к персональным данным уполномоченным 

работникам Общества 

3.9. Непосредственно сбор, запись, систематизация, накопление, 

уточнение (обновление, изменение), извлечение и использование 

персональных данных осуществляются путем: 

– получения оригиналов необходимых документов, предоставляемых 

работниками Общества, кандидатами на замещение вакантных должностей 

в Обществе (соискателями), и другими субъектами персональных данных; 

– получения заверенных копий документов, содержащих персональные 

данные, или копирования/сканирования оригиналов документов, содержащих 

персональные данные; 

– формирования персональных данных в ходе кадровой работы; 

– получения информации, содержащей персональные данные, в устной 

и письменной форме непосредственно от субъекта персональных данных; 

– получения персональных данных при направлении запросов в органы 

государственной власти, государственные внебюджетные фонды, иные 

государственные органы, органы местного самоуправления, коммерческие 

и некоммерческие организации, физическим лицам в случаях и порядке, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации; 

– получения персональных данных из общедоступных источников 

с соблюдением запретов и условий, установленных действующим 
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законодательством Российской Федерации; 

– фиксации (регистрации) персональных данных в журналах, книгах, 

реестрах и других учетных формах; 

– внесения персональных данных в информационные системы 

персональных данных Общества; 

– использования иных средств и способов фиксации персональных 

данных, получаемых в рамках осуществляемой Обществом деятельности. 

3.10. Обработка персональных данных в Обществе осуществляется 

с согласия на обработку персональных данных субъектов персональных 

данных, в случаях, предусмотренных законодательством Российской 

Федерации, за исключением ситуаций, когда обработка может осуществляться 

без согласия в соответствии с требованиями Федерального закона от 

27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и иными нормативными 

правовыми актами. 

Согласие субъекта персональных данных предоставляется в письменной 

форме либо в форме, позволяющей подтвердить факт его получения, если иное 

не предусмотрено действующим законодательством РФ. Формы согласия на 

обработку персональных данных предусмотрены Приложениями 1–4. Формы 

согласия на обработку персональных данных могут предусматриваться иными 

ЛНД Общества с учетом специфики целей их получения и субъектов 

обработки персональных данных. 

Согласие субъекта персональных данных оформляется: 

- в письменной форме; 

- в электронной форме, подтверждённой простой или усиленной 

электронной подписью — при взаимодействии через электронные системы; 

- в конклюдентной форме — в ситуациях, когда согласие вытекает из 

действий субъекта (например, предоставление данных в анкете при 

трудоустройстве, участии в мероприятиях, через онлайн-формы). 

3.11. Согласие на обработку персональных данных, разрешенных 

субъектом персональных данных для распространения, оформляется отдельно 

от иных согласий субъекта персональных данных на обработку его 

персональных данных. Примерная форма согласия на обработку 

персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для 

распространения, приведена в Приложении 5. При необходимости данная 

форма согласия может дорабатываться в соответствии с целями и задачами 

обработки. 

Действие согласия на обработку персональных данных, разрешенных 

субъектом персональных данных для распространения, прекращается 

с момента поступления в Общество требования субъекта персональных 

данных о прекращении передачи (распространения, предоставления, доступа) 
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персональных данных. 

Молчание или бездействие субъекта персональных данных ни при каких 

обстоятельствах не может считаться согласием на обработку персональных 

данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения. 

3.12. Письменные согласия субъектов персональных данных на 

обработку их персональных данных подлежат обязательному хранению в том 

структурном подразделении Общества, которое их получило. Хранение 

осуществляется до момента завершения срока, необходимого для исполнения 

целей обработки либо до момента передачи на долговременное хранение в 

архив Общества в соответствии с установленным порядком 

документооборота. 

Передача согласий в архив Общества оформляется сопроводительным 

письмом и актом приёма-передачи документов. Ответственность за 

надлежащее хранение согласий, в том числе за исключение 

несанкционированного доступа, несёт руководитель соответствующего 

структурного подразделения. 

3.13. Субъекты персональных данных вправе отозвать согласие на 

обработку персональных данных, заполнив заявление на отзыв согласия на 

обработку персональных данных, направив его в адрес Общества в 

произвольной форме в соответствии с частью 2 статьи 9 и частью 5 статьи 21 

Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 

В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку 

его персональных данных Общество обязано прекратить их обработку или 

обеспечить прекращение такой обработки (если обработка персональных 

данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению 

оператора) и в случае, если сохранение персональных данных более не 

требуется для целей обработки персональных данных, уничтожить 

персональные данные или обеспечить их уничтожение (если обработка 

персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по 

поручению оператора) в срок, не превышающий тридцати дней с даты 

поступления указанного отзыва. 

3.14. Передача персональных данных работников Общества и других 

субъектов персональных данных третьим лицам допускается с письменного 

согласия указанных субъектов персональных данных, за исключением 

случаев, когда это необходимо в целях предупреждения угрозы жизни 

и здоровью субъектов персональных данных, а также в иных случаях, 

предусмотренных Трудовым кодексом Российской Федерации, иными 

федеральными законами Российской Федерации. 

3.15. Информация и (или) документы, содержащие персональные 

данные работников Общества и других субъектов персональных данных, 
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передаются без согласия указанных субъектов органам прокуратуры, 

правоохранительным органам и иным органам государственной власти 

в рамках установленных полномочий при поступлении от них 

мотивированных запросов. 

Мотивированный запрос должен включать в себя указание цели запроса, 

ссылку на правовые основания запроса, в том числе подтверждающие 

полномочия органа, направившего запрос, а также перечень запрашиваемой 

информации, содержащей персональные данные. 

3.16. Передача персональных данных работников Общества и других 

субъектов персональных данных контрагентам Общества по договорам, 

в рамках которых предполагается обработка персональных данных, 

осуществляется в соответствии с условиями соблюдения конфиденциальности 

и обеспечения безопасности персональных данных, предусмотренными 

в таких договорах. 

3.17. Общество вправе поручить обработку персональных данных 

работников Общества и других субъектов персональных данных другому лицу 

(оператору) с согласия указанных субъектов персональных данных на 

основании заключаемого с этим лицом договора. Лицо, осуществляющее 

обработку персональных данных по поручению Общества, обязано соблюдать 

принципы и правила обработки персональных данных, предусмотренные 

законодательством Российской Федерации в области персональных данных 

и настоящим Положением. 

Договор должен содержать перечень действий (операций) 

с персональными данными, которые будут совершаться лицом, 

осуществляющим обработку персональных данных, цели обработки, 

обязанность такого лица соблюдать конфиденциальность персональных 

данных и обеспечивать безопасность персональных данных при их обработке, 

а также требования к защите обрабатываемых персональных данных 

в соответствии со статьей 19 Федерального закона 27.07.2006 N 152-ФЗ «О 

персональных данных». 

4. Назначение ответственных лиц и порядок допуска к обработке 

персональных данных 

4.1. В целях обеспечения соблюдения законодательства Российской 

Федерации в области персональных данных, а также эффективного 

функционирования системы управления информационной безопасностью в 

Обществе, руководители структурных подразделений назначаются 

ответственными за организацию обработки персональных данных в пределах 

возложенных на подразделение функций. Назначение осуществляется на 
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основании приказа Генерального директора. 

4.2. Доступ к обработке персональных данных предоставляется только 

должностным лицам, чьи функциональные обязанности непосредственно 

связаны с необходимостью обработки персональных данных, на основании 

Перечня работников АО «СТНГ», допущенных к обработке персональных 

данных (далее – Перечень работников), с изданием соответствующего приказа 

4.3. Руководители СП, осуществляющих обработку персональных 

данных: 

4.3.1. Организуют обработку персональных данных в СП в соответствии 

с законодательством Российской Федерации области персональных данных, 

настоящим Положением, иными ЛНД Общества. 

4.3.2. При необходимости осуществления обработки персональных 

данных работниками СП, которые не включены в Перечень работников, 

проводят мероприятия по включению указанных работников СП в Перечень 

работников, с подписанием ими обязательств о неразглашении персональных 

данных (Приложение 6) и уведомлением ДКЗ. 

4.3.3. Осуществляют текущий контроль и несут ответственность за 

обработку персональных данных в СП. 

4.3.4. Организуют мероприятия по ознакомлению работников СП с 

локальными нормативными документами Общества, регламентирующими 

процедуры, в рамках которых осуществляется обработка персональных 

данных в Обществе в пределах возложенных на подразделение функций. 

4.3.5. Обеспечивают конфиденциальность персональных данных, 

обрабатываемых в соответствующем СП. 

4.3.6. Информируют ДКЗ о всех фактах и попытках 

несанкционированного доступа к персональным данным и о других 

нарушениях порядка обработки персональных данных. 

4.4. Работники Общества, включенные в Перечень работников, и 

осуществляющие обработку персональных данных, обязаны: 

4.4.1. Подписать обязательство о неразглашении персональных данных 

(Приложение 6), знать требования законодательства Российской Федерации 

в области персональных данных, в том числе требования к защите 

персональных данных, настоящего Положения, иных локальных нормативных 

документов Общества в области персональных данных, а также ЛНД 

Общества, регламентирующие процедуры, в рамках которых осуществляется 

обработка персональных данных в СП и осуществлять обработку 

персональных данных в соответствии с указанными требованиями. 

4.4.2. Обеспечивать конфиденциальность персональных данных, 

использовать предусмотренные в Обществе меры для защиты персональных 

данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, 
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изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения 

персональных данных, а также от иных неправомерных действий в отношении 

персональных данных, обрабатываемых в соответствующем СП. 

4.4.3. Информировать руководителя СП и ДКЗ о всех фактах и попытках 

несанкционированного доступа к персональным данным, в том числе в случае 

выявления ими рисков (организационных, технических или иных 

уязвимостей) утечки персональных данных, либо неправомерных действий 

третьих лиц, а также о других нарушениях порядка обработки персональных 

данных. 

4.4.4. Обеспечивать раздельное хранение персональных данных 

(материальных носителей персональных данных), обработка которых 

осуществляется в различных целях. 

4.4.5. Хранить материальные носители персональных данных 

в запираемых ящиках, шкафах или сейфах СП, свободный доступ к которым 

исключен, в целях обеспечения сохранности персональных данных и исключения 

несанкционированного доступа к ним лиц.  

4.5. Работникам Общества, включенных в Перечень работников, и 

осуществляющих обработку персональных данных, запрещается: 

4.5.1. Использовать документы (информацию), а также их копии, 

содержащие персональные данные субъектов персональных данных, в личных 

целях, при занятии деятельностью, не относящейся к исполнению его 

должностных обязанностей, в том числе научной и педагогической, или работе 

в сторонних организациях. 

4.5.2. Производить фото- и видеофиксацию персональных данных, 

отображаемых на экранах мониторов автоматизированных рабочих мест или 

содержащихся на материальных носителях персональных данных. 

4.5.3. Выносить документы и другие носители, содержащие персональные 

данные, за пределы территории зданий, занимаемых СП, без разрешения 

руководителя СП. 

4.5.4. Передавать (отправлять) документы или информацию, содержащие 

персональные данные работников Общества или иных субъектов персональных 

данных, на свой (личный) адрес электронной почты или личный адрес 

электронной почты другого лица, без применения соответствующих мер защиты. 

4.5.5. Передавать (отправлять) документы или информацию, содержащие 

персональные данные работников Общества или иных субъектов персональных 

данных, используя мессенджеры (программы для мгновенного обмена 

текстовыми сообщениями, аудиозаписями, фотографиями и другими 

мультимедиа посредством сети Интернет). 

4.6. Права и обязанности работников СП в области обработки 

персональных данных, а также ответственность в случае раскрытия или 
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распространения персональных данных (нарушение конфиденциальности 

персональных данных), определяются настоящим Положением и 

должностными инструкциями указанных лиц. 

4.7. Требования к работе с документами, содержащими персональные 

данные: 

4.7.1. Документы, содержащие персональные данные, передаются на 

исполнение руководителем СП только работникам, включенным в Перечень 

работников, в рамках исполнения ими должностных обязанностей. 

4.7.2. Документы или иные материальные носители, содержащие 

персональные данные, передаются (направляются) органам государственной 

власти, иным государственным органам, органам местного самоуправления, 

а также юридическим и физическим лицам в соответствии с утверждённым в 

Обществе порядком организации делопроизводства. 

4.7.3. Запрещается передача документов, содержащих персональные 

данные: 

– по открытым каналам связи, в том числе по электронной почте 

с использованием сети Интернет без применения соответствующих мер 

защиты персональных данных и в целях несвязанных с выполнением 

договорных обязательств; 

– с применением средств факсимильной связи. 

4.7.4. Документы, содержащие персональные данные работников 

Общества, его филиалов, обособленных подразделений и других субъектов 

персональных данных, подлежащие выдаче непосредственно данным лицам 

для последующей передачи в государственные органы (например, справка 2-

НДФЛ для представления в налоговые органы), выдаются работнику 

Общества и другим субъектам персональных данных лично, по их запросу 

(обращению). 

4.7.5. Материальные носители, содержащие персональные данные, 

подлежат хранению в СП в запираемых ящиках, шкафах или сейфах лиц, 

осуществляющих обработку персональных данных, с соблюдением условий, 

обеспечивающих сохранность персональных данных и исключающих 

несанкционированный доступ к ним.  

4.7.6. Документы, содержащие персональные данные, формируются 

в дела (отдельно от конфиденциальных дел и дел, содержащих открытые 

документы) в соответствии с номенклатурой дел СП.  

4.7.7. При уничтожении учтенного материального носителя, 

содержащего персональные данные, в акте уничтожения указывается перечень 

субъектов (фамилия, имя, отчество (при наличии), персональные данные 

которых были уничтожены, и перечень категории уничтоженных 

персональных данных субъектов персональных данных. 
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5. Меры защиты, принимаемые для обеспечения выполнения 

обязанностей оператора при обработке персональных данных 

5.1. Меры, необходимые и достаточные для обеспечения выполнения 

Обществом обязанностей оператора, предусмотренных законодательством 

Российской Федерации в области персональных данных, включают: 

5.1.1. Принятие правовых, организационных и технических мер для 

защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа 

к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, 

распространения, а также от иных неправомерных действий в отношении 

персональных данных. 

5.1.2. По решению Генерального директора издание приказа по 

Обществу о назначении лица, ответственного за организацию обработки 

персональных данных в Обществе. 

5.1.3. Составление и ведение Перечня работников АО «СТНГ», 

допущенных к обработке персональных данных.  

5.1.4. Назначение ответственных за обработку персональных данных в 

СП АО «СТНГ» с изданием соответствующего приказа. 

5.1.5. Допуск к обработке персональных данных только работников 

Общества, включенных в Перечень работников, ознакомленных с 

действующими ЛНД Общества, регламентирующих порядок обработки и 

защиты персональных данных и подписавших обязательство о неразглашении 

персональных данных (Приложение 6). 

5.1.6. Утверждение соответствующих ЛНД Общества и иных 

документов в области обработки и защиты персональных данных: 

– Политики обработки персональных данных в Обществе; 

– Положения «Обработка и защита персональных данных в Обществе»; 

– Перечня работников Общества, допущенных к обработке 

персональных данных; 

– иных локальных нормативных документов Общества в области 

персональных данных. 

5.1.7. Организация обучения и проведение методической работы 

с работниками Общества, допущенных к обработке персональных данных и 

включенных в Перечень работников. 

5.1.8. Получение согласий субъектов персональных данных на 

обработку их персональных данных, за исключением случаев, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации, в частности 

когда: 

– обработка персональных данных необходима для достижения целей, 

предусмотренных международным договором Российской Федерации или 
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законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством 

Российской Федерации на Общество функций, полномочий и обязанностей; 

– обработка персональных данных необходима для исполнения 

судебного акта, акта другого органа или должностного лица, подлежащих 

исполнению в соответствии с законодательством Российской Федерации об 

исполнительном производстве; 

– обработка персональных данных необходима для исполнения 

договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем, 

по которому является субъект персональных данных, в том числе в случае 

реализации Обществом своего права на уступку прав (требований) по такому 

договору, а также для заключения договора по инициативе субъекта 

персональных данных или договора, по которому субъект персональных 

данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем. 

Заключаемый с субъектом персональных данных договор не может содержать 

положения, ограничивающие права и свободы субъекта персональных 

данных, устанавливающие случаи обработки персональных данных 

несовершеннолетних, если иное не предусмотрено законодательством 

Российской Федерации, а также положения, допускающие в качестве условия 

заключения договора бездействие субъекта персональных данных; 

– обработка персональных данных необходима для защиты жизни, 

здоровья или иных жизненно важных интересов субъекта персональных 

данных, если получение согласия субъекта персональных данных 

невозможно; 

– обработка персональных данных необходима для осуществления прав 

и законных интересов Общества или третьих лиц либо для достижения 

общественно значимых целей при условии, что при этом не нарушаются права 

и свободы субъекта персональных данных; 

– обработка персональных данных осуществляется в статистических 

или иных исследовательских целях, за исключением целей продвижения 

товаров, работ, услуг на рынке, при условии обязательного обезличивания 

персональных данных; 

– осуществляется обработка персональных данных, подлежащих 

опубликованию или обязательному раскрытию в соответствии с федеральным 

законом. 

5.1.9. Обеспечение раздельного хранения персональных данных и их 

материальных носителей, обработка которых осуществляется в разных целях 

и которые содержат разные категории персональных данных. 

5.1.10. Обеспечение содержания и объема обрабатываемых 

персональных данных заявленным целям обработки. 

5.1.11. Обеспечение безопасности передаваемых персональных 

consultantplus://offline/ref=33BDB857B3FD7D7997D77255EEEB90F8DD54A2CFB9BD561A66FC7E93F4jBwEL
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данных за счет принятия следующих мер: 

– применение средств криптографической защиты информации при 

передаче персональных данных по открытым каналам связи, в случае если нет 

технической возможности, то допускается передача вышеуказанной 

информации в зашифрованном архивном файле с использованием пароля, при 

этом зашифрованный файл и пароль передаются разными каналами 

коммуникаций (телефон, смс и т.д.);  

– информирование принимающей стороны в сопроводительном письме 

или в направляемом в электронном виде сообщении, о том, что передаваемая 

информация содержит персональные данные, в отношении которых должны 

соблюдаться требования конфиденциальности; 

– исключение передачи персональных данных с использованием средств 

факсимильной связи; 

– защита документов, содержащих персональные данные, на бумажных 

и иных материальных носителях при их передаче третьим лицам 

с использованием услуг почтовой связи. 

5.1.12. Информирование получателей документов Общества, 

содержащих персональные данные, о необходимости соблюдения 

конфиденциальности получаемых персональных данных. 

5.1.13. Поручение обработки персональных данных другому лицу 

(оператору) с согласия субъекта персональных данных, если иное не 

предусмотрено федеральным законом, на основании заключаемого с этим 

лицом договора. 

5.1.14. Обеспечение соответствия помещений, в которых ведется 

обработка персональных данных, следующим требованиям: 

- помещения, в которых ведется обработка персональных данных, 

обеспечивают их сохранность, исключая возможность несанкционированного 

доступа к персональным данным вследствие бесконтрольного проникновения в 

данные помещения посторонних лиц; 

- помещения оснащены входными дверьми с замками, 

препятствующими возможность неконтролируемого проникновения или 

пребывания в этих помещениях лиц, не имеющих права доступа в эти 

помещения. Предусмотрена возможность опечатывания помещений по 

окончании рабочего дня или оборудования помещений соответствующими 

техническими устройствами, сигнализирующими о несанкционированном 

вскрытии помещений; 

- помещения, в которых располагаются технические средства ИСПДн 

или хранятся носители персональных данных, соответствуют требованиям 

пожарной безопасности, установленным действующим законодательством 

Российской Федерации; 
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- документы, содержащие персональные данные, хранятся в надежно 

запираемых хранилищах, при условии раздельного хранения различных 

категорий персональных данных, в том числе несовместимые между собой по 

целям обработки; 

- по окончании рабочего времени помещения, предназначенные для 

обработки персональных данных закрываются на замок. Ключи от данных 

помещений необходимо сдавать под охрану с записью в журнале в 

соответствии с требованиями ЛНД Общества, регламентирующих 

организацию пропускного и внутриобъектового режимов на объектах и 

офисах АО «СТНГ».     

5.1.15. Осуществление внутреннего контроля за соблюдением 

работниками Общества требований законодательства Российской Федерации 

и ЛНД Общества в области персональных данных, в том числе требований к 

защите персональных данных и за соответствием обработки персональных 

данных указанному законодательству. 

5.1.16. Проведение оценки вреда, который может быть причинен 

работникам Общества и другим субъектам персональных данных в случае 

нарушения Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 

данных», соотношение указанного вреда и принимаемых Обществом мер, 

направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных 

Федеральным закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», 

в соответствии с требованиями, установленными уполномоченным органом 

по защите прав субъектов персональных данных. 

5.1.17. Опубликование Политики обработки персональных данных на 

официальном сайте Общества, а также на страницах принадлежащих 

Обществу сайтов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 

с использованием которых осуществляется сбор персональных данных. 

5.2. Меры по обеспечению безопасности персональных данных при 

их обработке в информационных системах персональных данных 

организуются в соответствии с «Требованиями к защите персональных 

данных при их обработке в информационных системах персональных 

данных», утвержденными постановлением Правительства Российской 

Федерации от 01.11.2012 № 1119 и «Организационными и техническими 

мерами по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке 

в информационных системах персональных данных», утвержденными 

приказом Федеральной службы по техническому и экспортному контролю 

России от 18.02.2013 № 21. 

5.3. При использовании криптографических средств защиты 

информации, меры по обеспечению безопасности персональных данных 

реализуются в соответствии с требованиями Приказа Федеральной службы 
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безопасности России от 10.07.2014 № 378 «Об утверждении Состава и 

содержания организационных и технических мер по обеспечению 

безопасности персональных данных при их обработке в информационных 

системах персональных данных с использованием средств криптографической 

защиты информации, необходимых для выполнения установленных 

Правительством Российской Федерации требований к защите персональных 

данных для каждого из уровней защищенности». 

5.4. Обеспечение безопасности персональных данных достигается, 

в частности: 

– определением угроз безопасности персональных данных при их 

обработке в информационных системах персональных данных; 

– применением организационных и технических мер по обеспечению 

безопасности персональных данных при их обработке в информационных 

системах персональных данных, необходимых для выполнения требований 

к защите персональных данных, исполнение которых обеспечивает 

установленные Правительством Российской Федерации уровни 

защищенности персональных данных; 

– применением прошедших процедуру оценки соответствия средств 

защиты информации; 

– оценкой эффективности принимаемых мер по обеспечению 

безопасности персональных данных до ввода в эксплуатацию 

информационной системы персональных данных; 

– учетом машинных носителей персональных данных; 

– обнаружением фактов несанкционированного доступа 

к персональным данным и принятием мер, в том числе мер по обнаружению, 

предупреждению и ликвидации последствий компьютерных атак на 

информационные системы персональных данных и по реагированию на 

компьютерные инциденты в них; 

– восстановлением персональных данных, модифицированных или 

уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним; 

– установлением правил доступа к персональным данным, 

обрабатываемым в информационной системе персональных данных, а также 

обеспечением регистрации и учета всех действий, совершаемых 

с персональными данными в информационной системе персональных данных; 

– контролем и оценки эффективности не реже 1 раза в 3 года за 

принимаемыми мерами по обеспечению безопасности персональных данных 

в информационных системах персональных данных. 
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6. Сроки обработки, хранения, условия и порядок уничтожения 

персональных данных 

6.1. Сроки обработки (в том числе хранения) персональных данных 

работников Общества и других субъектов персональных данных 

в информационных системах персональных данных, на бумажных и иных 

материальных носителях определяются СП утвержденной номенклатурой дел 

в Обществе, в соответствии с требованиями законодательства Российской 

Федерации. 

6.2. Обработка персональных данных уволенных работников 

Общества осуществляется СП при наличии оснований и в сроки, 

предусмотренные законодательством Российской Федерации. 

6.3. Обработка персональных данных, предоставляемых кандидатами 

на замещение вакантной должности в Обществе (соискателями), 

осуществляется в течение срока, необходимого для принятия решения о 

приеме либо об отказе в приеме на работу. 

Если сроки обработки персональных данных не установлены 

Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О защите персональных 

данных», их обработка и хранение осуществляются не дольше, чем этого 

требуют цели обработки (в том числе хранения) персональных данных. 

6.4. СП обеспечивают раздельное хранение персональных данных 

(материальных носителей), обработка которых осуществляется в различных 

целях, определенных настоящим Положением. 

При хранении материальных носителей персональных данных, должны 

соблюдаться условия, обеспечивающие сохранность персональных данных и 

исключающие несанкционированный доступ к ним. 

6.5. Структурным подразделением Общества, ответственным за 

документооборот и архивирование, осуществляется систематический 

контроль и выявление документов, содержащих персональные данные с 

истекшими сроками хранения. 

6.6. Вопрос об уничтожении документов, содержащих персональные 

данные с истекшими сроками хранения, рассматривается на заседании 

экспертной комиссии Общества, состав которой утверждается генеральным 

директором Общества и выделяет необходимые документы к уничтожению. 

6.7. Состав комиссии по уничтожению персональных данных 

формируется из числа работников, допущенных к работе с персональными 

данными с обязательным включением лица, ответственного за обработку 

персональных данных, сотрудников департамента корпоративной защиты и 

управления делами. 

6.8. Уничтожение персональных данных по окончании срока их 
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обработки на электронных носителях производится путем механического 

нарушения их целостности, не позволяющим произвести считывание и 

восстановление персональных данных, или удаления с электронных носителей 

методами и средствами гарантированного удаления остаточной информации. 

6.9. Персональные данные подлежат уничтожению в следующих 

случаях: 

– при достижении цели обработки персональных данных или в случае 

утраты необходимости в достижении цели обработки персональных данных, 

если иное не предусмотрено Федеральным законом «О персональных 

данных»;  

– при изменении, признании утратившими силу нормативных правовых 

актов, устанавливающих правовые основания обработки персональных 

данных; 

– при выявлении факта неправомерной обработки персональных 

данных; 

– при отзыве субъектом персональных данных согласия, если иное не 

предусмотрено Федеральным законом «О персональных данных». 

6.10. В случае если обработка персональных данных осуществлялась 

работодателем без использования средств автоматизации, документом, 

подтверждающим уничтожение персональных данных работников, 

является акт об уничтожении персональных данных по форме Приложения 7. 

6.11. В случае, если обработка персональных данных осуществлялась 

работодателем с использованием средств автоматизации, документами, 

подтверждающими уничтожение персональных данных работников, 

являются акт об уничтожении персональных данных и выгрузка из журнала 

регистрации событий в информационной системе персональных данных по 

форме Приложения  8. 

7. Права и обязанности субъектов персональных данных 

7.1. Работники Общества, кандидаты на замещение вакантных 

должностей в Обществе (соискатели) и другие субъекты персональных данных 

имеют право на: 

– полную информацию об их персональных данных, обрабатываемых 

в Обществе; 

– доступ к своим персональным данным, включая право на получение 

копии любой записи, содержащей их персональные данные, за исключением 

случаев, предусмотренных федеральным законом; 

– исключение или исправление неверных либо неполных персональных 

данных, а также данных, обрабатываемых с нарушением требований 

https://base.garant.ru/55741772/
https://base.garant.ru/55741772/
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Трудового кодекса Российской Федерации или иного федерального закона; 

– уточнение своих персональных данных, их блокирование или 

уничтожение в случае, если персональные данные являются неполными, 

устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются 

необходимыми для заявленной цели обработки; 

– дополнение своих персональных данных оценочного характера 

заявлением, выражающим их собственную точку зрения; 

– извещение всех лиц, которым ранее были сообщены их неверные или 

неполные персональные данные, обо всех произведенных исключениях, 

исправлениях или дополнениях в их персональных данных; 

– отзыв согласия на обработку персональных данных; 

– определение перечня персональных данных по каждой категории 

персональных данных, указанной в согласии на обработку персональных 

данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения; 

– установление в согласии на обработку персональных данных, 

разрешенных субъектом персональных данных для распространения, запретов 

на передачу (кроме предоставления доступа) этих персональных данных 

Обществом неограниченному кругу лиц, а также запретов на обработку или 

условия обработки (кроме получения доступа) этих персональных данных 

неограниченным кругом лиц; 

– направление в Общество требования прекратить передачу 

(распространение, предоставление, доступ) персональных данных, 

разрешенных субъектом персональных данных для распространения 

(требование должно содержать в себе фамилию, имя, отчество (при наличии), 

контактную информацию (номер телефона, адрес электронной почты или 

почтовый адрес) субъекта персональных данных, а также перечень 

персональных данных, обработка которых подлежит прекращению); 

– направление в Общество в случае несоблюдения требований 

законодательства требования прекратить передачу (распространение, 

предоставление, доступ) персональных данных, разрешенных субъектом 

персональных данных для распространения, или обращение с таким 

требованием в суд; 

– представителей для защиты своих персональных данных; 

– принятие предусмотренных законом мер по защите своих прав; 

– обжалование действий или бездействия Общества, осуществляемых 

с нарушением требований законодательства Российской Федерации в области 

персональных данных, в уполномоченный орган по защите прав субъектов 

персональных данных или в суд; 

– осуществление иных прав, предусмотренных законодательством 

Российской Федерации. 
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7.2. Работники Общества, кандидаты на замещение вакантных 

должностей в Обществе (соискатели) и другие субъекты персональных данных 

обязаны: 

– предоставить Обществу достоверные персональные данные; 

– предоставить Обществу персональные данные, предоставление 

которых является обязательным в соответствии с федеральным законом; 

– своевременно информировать Общество об изменениях персональных 

данных; 

– обеспечить конфиденциальность персональных данных других 

субъектов персональных данных, ставших им известными в рамках 

осуществления своих прав; 

– информировать Общество о наличии персональных данных, имеющих 

значение для принятия решения о приеме на работу, о допуске 

к конфиденциальной информации и т.п.; 

– информировать о наличии неснятых (непогашенных) судимостей – при 

приеме на работу (переводе) на должности, в отношении которых, согласно 

федеральному законодательству, наличие судимостей является основанием 

для отказа для трудоустройства на такие должности; 

– информировать об исполнении приговора суда (о назначении 

наказания) в виде лишении права занимать определенные должности или 

заниматься определенной деятельностью. 

7.2.1. Каждый работник Общества незамедлительно уведомляет лицо, 

ответственное за организацию обработки персональных данных в Обществе и 

ДКЗ, о ставшем ему известном готовящемся или свершившемся инциденте в 

отношении персональных данных. 

7.2.2. Уведомление о свершившемся инциденте в отношении 

персональных данных должно содержать следующую информацию: источник 

получения информации, дату и время инцидента с персональными данными, 

информацию о категориях персональных данных и ИСПДн, в отношении 

которых произошел инцидент, и иные обстоятельства, известные работнику. 

7.2.3. Лицо ответственное за организацию обработки персональных 

данных в Обществе (получивший уведомление) незамедлительно 

организовывает проведение предварительного анализа обстоятельств, 

сообщенных работником на основании п. 7.2.2., и в случае, если факт 

инцидента подтвержден, незамедлительно: 

- информирует вышестоящее руководство Общества и ДКЗ о 

случившемся факте; 

- инициирует проведение внутреннего расследования с обязательным 

привлечением работника (-ов) департамента корпоративной защиты 

подразделения; 
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- выявляет предполагаемые причины инцидента; 

- проводит оценку предполагаемого вреда, нанесенного правам 

субъектов персональных данных. 

7.2.4. В срок не позднее 24 часов с момента выявления инцидента лицо 

ответственное за организацию обработки персональных данных в Обществе 

уведомляет Роскомнадзор о произошедшем инциденте, о предполагаемых 

причинах, повлекших нарушение прав субъектов персональных данных, и 

предполагаемом вреде, нанесенном правам субъектов персональных данных, 

о принятых мерах по устранению последствий инцидента, а также 

предоставляет сведения о лице, уполномоченном Обществом на 

взаимодействие с Роскомнадзором по вопросам, связанным с выявленным 

инцидентом.  

7.2.5. При получении информации об инциденте, работники ДКЗ 

незамедлительно осуществляют проведение внутреннего расследования 

инцидента с привлечением заинтересованных подразделений. По результатам 

расследования работники ДКЗ направляют ответственному за организацию 

обработки персональных данных информацию о результатах расследования, 

но не позднее 60 часов с момента выявления инцидента. 

7.2.6. По факту получения информации лицо ответственное за 

организацию обработки персональных данных в Обществе незамедлительно, 

но не позднее 72 часов с момента выявления инцидента, уведомляет 

Роскомнадзор о результатах внутреннего расследования инцидента, а также 

предоставляет сведения о лицах, действия которых стали его причиной (при 

наличии). 

8. Рассмотрение обращений (запросов) субъектов персональных 

данных или их представителей 

8.1. Работники Общества, кандидаты на замещение вакантных 

должностей в Обществе (соискатели) и другие субъекты персональных данных 

в рамках реализации своего права на полную информацию об их персональных 

данных, обрабатываемых в Обществе, вправе направлять следующие 

обращения (запросы): 

8.1.1. Запросы на получение информации, касающейся обработки 

персональных данных, в том числе: 

– подтверждение факта обработки персональных данных в Обществе; 

– правовые основания и цели обработки персональных данных; 

– цели и применяемые в Обществе способы обработки персональных 

данных; 

– наименование и место нахождения Общества, сведения о лицах (за 
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исключением работников Общества), которые имеют доступ к персональным 

данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на 

основании договора с Обществом либо на основании Федерального закона от 

27.07.2006 №152-ФЗ «О защите персональных данных»; 

– обрабатываемые персональные данные, относящиеся 

к соответствующему работнику Общества или другому субъекту 

персональных данных, источник их получения, если иной порядок 

представления таких данных не предусмотрен Федеральным законом от 

27.07.2006 №152-ФЗ «О защите персональных данных»; 

– сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения 

в Обществе; 

– порядок осуществления работником Общества или другим субъектом 

персональных данных прав, предусмотренных законодательством Российской 

Федерации в области персональных данных; 

– информацию об осуществленной или предполагаемой трансграничной 

передаче персональных данных; 

– наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, 

осуществляющего обработку персональных данных по поручению Общества, 

если обработка поручена или будет поручена такому лицу; 

– информацию о способах исполнения Обществом обязанностей, 

установленных статьей 18.1. Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О 

персональных данных»; 

– иные сведения, предусмотренные законодательством Российской 

Федерации в области персональных данных. 

8.1.2. Требование по уточнению/блокированию/прекращению 

обработки/уничтожению персональных данных в случае, если персональные 

данные являются неполными, устаревшими, неточными/незаконно получены/ 

не являются необходимыми для заявленной цели обработки/цель обработки 

персональных данных достигнута. 

8.1.3. Отзыв согласия на обработку персональных данных. 

8.2. Сведения, указанные в пункте 8.1.1 настоящего Положения, 

предоставляются работнику Общества или другому субъекту персональных 

данных в доступной форме, в них не включаются персональные данные, 

относящиеся к другим работникам Общества или субъектам персональных 

данных, за исключением случаев, если имеются законные основания для 

раскрытия таких персональных данных. 

8.3. Сведения, указанные в пункте 8.1.1 настоящего Положения, 

предоставляются работнику Общества, другому субъекту персональных 

данных или их представителю уполномоченным работником СП, 

осуществляющего обработку соответствующих персональных данных, в 
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течение десяти рабочих дней с момента обращения, либо при получении 

запроса работника Общества или другого субъекта персональных данных (его 

представителя). 

Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих 

дней в случае направления Обществом в адрес субъекта персональных данных 

мотивированного уведомления с указанием причин продления срока 

предоставления запрашиваемой информации. 

Запрос должен содержать: 

– номер основного документа, удостоверяющего личность работника 

Общества, другого субъекта персональных данных или их представителя, 

сведения о дате выдачи указанного документа и о выдавшем его органе; 

– сведения, подтверждающие участие работника Общества или другого 

субъекта персональных данных в трудовых или иных отношениях 

с Обществом, либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки 

персональных данных в Обществе, подпись работника Общества, другого 

субъекта персональных данных (его представителя). 

Если в обращении (запросе) субъекта персональных данных или его 

представителя (за исключением работников Общества) не отражены 

обязательные для заполнения данные, сведения, указанные в пункте 8.1.1 

настоящего Положения, соответствующему субъекту персональных данных 

не предоставляются. 

Сведения, указанные в пункте 8.1.1 настоящего Положения, 

предоставляются работнику Общества, другому субъекту персональных 

данных или их представителю в той форме, в которой направлены 

соответствующие обращение либо запрос, если иное не указано в обращении 

или запросе. 

8.4. Если сведения, указанные в пункте 8.1.1 настоящего Положения, 

а также обрабатываемые персональные данные были предоставлены для 

ознакомления работнику Общества или другому субъекту персональных 

данных по его запросу, они вправе обратиться повторно в Общество или 

направить повторный запрос в целях получения указанных сведений и 

ознакомления с такими персональными данными не ранее чем через тридцать 

дней после первоначального обращения или направления первоначального 

запроса, если более короткий срок не установлен федеральным законом, 

принятым в соответствии с ним ЛНД Общества или договором, стороной 

которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является 

субъект персональных данных. 

8.5. Работник Общества или другой субъект персональных данных 

вправе обратиться повторно в Общество или направить повторный запрос 

в целях получения сведений, указанных в пункте 8.1.1 настоящего Положения, 
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а также в целях ознакомления с обрабатываемыми персональными данными 

до истечения срока, указанного в пункте 8.4 настоящего Положения, если 

такие сведения и (или) обрабатываемые персональные данные не были 

предоставлены ему для ознакомления в полном объеме по результатам 

рассмотрения первоначального обращения. Повторный запрос наряду 

со сведениями, указанными в пункте 8.3 настоящего Положения, должен 

содержать обоснование направления повторного запроса. 

8.6. Общество вправе дать мотивированный отказ работнику 

Общества или другому субъекту персональных данных в выполнении 

повторного запроса, не соответствующего условиям, предусмотренным 

пунктами 8.4 и 8.5 настоящего Положения.  

8.7. Право работника Общества или другого субъекта персональных 

данных на доступ к их персональным данным может быть ограничено в 

соответствии с федеральными законами, если доступ субъекта персональных 

данных к его персональным данным нарушает права и законные интересы 

третьих лиц. 

9. Порядок осуществления внутреннего контроля за 

соблюдением законодательства Российской Федерации и локальных 

нормативных актов Общества в области персональных данных, в том 

числе требований к защите персональных данных 

9.1. Внутренний контроль соответствия обработки персональных 

данных Федеральному закону от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных 

данных» и принятым в соответствии с ним нормативным правовым актам, 

требованиям к защите персональных данных, ЛНД Общества осуществляет 

ДКЗ с привлечением при необходимости представителей СП путем 

проведения плановых/внеплановых проверок. 

9.2. Плановые проверки проводятся на основании плана проверок 

состояния обеспечения безопасности в СП, утверждаемого Генеральным 

директором. 

9.3. Основанием для проведения внеплановых проверок является 

поручение лица, ответственного за организацию обработки персональных 

данных в Обществе.  

9.4. В ходе проверки проводятся: 

– оценка соответствия обработки персональных данных в СП 

установленным требованиям локальных нормативных актов в области 

персональных данных; 

– выявление в СП фактов несанкционированного доступа 

к персональным данным, уничтожения, изменения, блокирования, 
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копирования, незаконных передачи или распространения персональных 

данных, разглашения информации, содержащей персональные данные, либо 

утраты документов или иных материальных носителей персональных данных; 

– выявление возможных каналов утечки и несанкционированного 

доступа к персональным данным, устранения последствий таких нарушений; 

– анализ причин и условий, способствующих совершению в СП 

нарушений установленных требований, разработка рекомендаций по их 

устранению. 

9.5. Работники ДКЗ, участвующие в проведении проверки вправе: 

– запрашивать и получать необходимые документы (сведения) для 

достижения целей проведения проверки; 

– получать доступ к информационным системам персональных данных 

в режиме просмотра и выборки необходимой информации; 

– в случае необходимости ходатайствовать перед руководством 

Общества о принятии мер по приостановлению или прекращению обработки 

персональных данных, осуществляемой с нарушениями требований 

законодательства Российской Федерации  и ЛНД Общества в области 

персональных данных. 

9.6. По итогам проверки составляется акт, копия которого и 

прилагаемые к нему материалы направляются лицу, ответственному за 

организацию обработки персональных данных в Обществе. 

9.7. При выявлении в СП нарушений порядка обработки персональных 

данных, включающих факты неправомерного (несанкционированного) или 

случайного доступа к ним третьих лиц или работников Общества, 

занимающих должности, не включенные в Перечень работников, 

уничтожения, изменения, блокирования, копирования, незаконной или 

случайной передачи (предоставления, распространения, доступа) 

персональных данных, в том числе повлекшей нарушение прав субъектов 

персональных данных, разглашения информации, содержащей персональные 

данные, либо утраты документов или иных материальных носителей 

персональных данных, проводится служебное расследование. Срок 

проведения служебного расследования должен составлять не более 10 рабочих 

дней с даты выявления нарушения. 

9.8. В ходе служебного расследования, помимо обстоятельств 

совершенного нарушения и виновных лиц, устанавливаются причины и 

условия, способствующие неправомерному (несанкционированному) или 

случайному доступу к персональным данным, уничтожению, изменению, 

блокированию, копированию, незаконной или случайной передаче 

(предоставлению, распространению, доступу) персональных данных, в том 

числе повлекшей нарушение прав субъектов персональных данных, 

consultantplus://offline/ref=E298DCC7B0BE35B868924DA48A80C1137125CC34873ABC863DD7E213F6P471G
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разглашению информации, содержащей персональные данные, либо утрате 

документов или иных материальных носителей, содержащих персональные 

данные, а также принимаются меры по предупреждению в дальнейшем фактов 

нарушений установленного законодательством Российской Федерации и ЛНД 

Общества в части обработки персональных данных. 

9.9. Копия акта о результатах проведения служебного расследования и 

прилагаемые к нему материалы, направляются лицу, ответственному за 

организацию обработки персональных данных в Обществе.  

10. Ответственность 

10.1. Ответственность за выполнение требований настоящего 

Положения возложена на руководителей структурных и обособленных 

подразделений, филиалов Общества, ответственных за обработку 

персональных данных в подчиненных им структурных подразделениях.  

10.2. Ответственность за надлежащее оформление документов по 

обеспечению защиты персональных данных, в том числе учет и хранение 

экземпляров (оригиналов) согласий на обработку персональных данных и 

иных документов возложена на ДКА Общества.  

10.3.   Каждый работник Общества, получающий для работы документ, 

содержащий персональные данные, несет ответственность за выполнение 

требований Положения, за сохранность носителя и конфиденциальность 

информации. 

10.4. Работники Общества, которым стали известны сведения 

о персональных данных, несут ответственность за их разглашение. 

10.5. Обязательства по соблюдению конфиденциальности 

персональных данных остаются в силе и после окончания работы с ними. 

10.6. Лица, виновные в нарушении положений законодательства 

Российской Федерации и локальных нормативных актов Общества в области 

персональных данных, несут дисциплинарную, административную, 

гражданско-правовую и уголовную ответственность в соответствии 

с законодательством Российской Федерации. 

10.7. Моральный вред, причиненный субъекту персональных данных 

вследствие нарушения его прав, нарушения правил обработки персональных 

данных, установленных законодательством Российской Федерации 

и локальными нормативными актами и документами Общества в области 

персональных данных, а также требований к защите персональных данных, 

подлежит возмещению в соответствии с законодательством Российской 

Федерации. 

10.8. Ответственность за контроль соблюдения требований настоящего 

consultantplus://offline/ref=315A697CAC58D9670A0A85E314944BADDBF25F14418881C1BE5710B8DCCC487BA1EEAA873F33588Ak049M
consultantplus://offline/ref=315A697CAC58D9670A0A85E314944BADDBF45E16408F81C1BE5710B8DCCC487BA1EEAA873F315F8Fk045M
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Положения возложена на лицо, ответственное за организацию обработки 

персональных данных в Обществе, назначенное приказом Генерального 

директора. 

11. Нормативные ссылки 

Настоящее Положение разработано на основании и с использованием 

ссылок на1: 

11.1. Действующее законодательство и иные нормативно-правовые 

акты Российской Федерации: 

11.1.1. Конституция Российской Федерации. 

11.1.2. Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001 

№ 197- ФЗ. 

11.1.3. Гражданский кодекс Российской Федерации от 30.11.2004  

№ 51-ФЗ. 

11.1.4. Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации». 

11.1.5. Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 

данных». 

11.1.6. Федеральный закон от 07.07.2003 № 126-ФЗ «О связи». 

11.1.7. Постановление Правительства Российской Федерации от 

15.09.2008 № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки 

персональных данных, осуществляемой без использования средств 

автоматизации». 

11.1.8. Постановление Правительства Российской Федерации  

от 06.07.2008 № 512 «Об утверждении требований к материальным носителям 

биометрических персональных данных и технологиям хранения таких данных 

вне информационных систем персональных данных». 

11.1.9. Постановление Правительства Российской Федерации  

от 01.11.2012 N 1119 «Об утверждении требований к защите персональных 

данных при их обработке в информационных системах персональных 

данных». 

11.1.10. Приказ Федеральной службы по техническому и экспортному 

контролю России от 18.02.2013 № 21 «Об утверждении состава и содержания 

организационных и технических мер по обеспечению безопасности 

персональных данных при их обработке в информационных системах 

персональных данных». 
                                                           
1 Примечание – В случае если ссылочный документ заменен (изменен), то при пользовании настоящим 

документом следует руководствоваться замененным (измененным) документом. В случае если ссылочный 

документ отменен без замены, то настоящий документ следует применять в части, не затрагивающей эту 

ссылку. 
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11.1.11. Приказ Федеральной службы безопасности России от 

10.07.2014 № 378 «Об утверждении Состава и содержания организационных и 

технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их 

обработке в информационных системах персональных данных с 

использованием средств криптографической защиты информации, 

необходимых для выполнения установленных Правительством Российской 

Федерации требований к защите персональных данных для каждого из 

уровней защищенности». 

11.2. Действующие документы ИСМ Общества: 

11.2.1. ПОПД-В3-08-ИСМ.СТНГ «Политика обработки персональных 

данных». 

11.2.2. Перечень информации, составляющий коммерческую тайну, и 

конфиденциальной информации АО «СТНГ».   

11.2.3. П-В2-90-ИСМ.СТНГ «Экспертные комиссии по оценке 

информационных ресурсов». 

11.3. Р-У2-01-ИСМ.СТНГ «Разработка, оформление и управление 

документами интегрированной системы менеджмента». 

11.4.  И-В2-88-ИСМ.СТНГ «Обеспечение информационной 

безопасности в АО «СТНГ». 

 

12. Перечень записей 

 

Записями, подтверждающими выполнение требований настоящего 

Регламента, являются: 

Запись 

(вид документа) 
Место хранения 

Срок хранения 

(вид документа, 

Б/Э) 

Нормативные 

ссылки 

Согласие работника АО 

«СТНГ» на обработку 

персональных данных 

ДКА (оригинал/копия)  

3 года,  

(после истечения 

срока действия 

согласия или его 

отзыва, если иное 

не предусмотрено 

законодательством 

РФ, договором) 

 

ст. 441 

ПТУАД  

 

Согласие кандидата на 

замещение вакантной 

должности в 

АО «СТНГ» на обработку 

персональных данных 

ДКиСП (оригинал/копия)  

Согласие члена семьи 

(близкого родственника) 

субъекта персональных 

данных  на обработку 

персональных данных в 

АО «СТНГ» 

ДКА (оригинал/копия)  

https://intranet.stg.ru/FileFromPath.aspx?filePath=%5c%5cstg.lan%5cSKY%5c%d0%a1%d0%a2%d0%9d%d0%93%5c%d0%9e%d0%b1%d1%89%d0%b8%d0%b5+%d0%b4%d0%be%d0%ba%d1%83%d0%bc%d0%b5%d0%bd%d1%82%d1%8b%5c%d0%94%d0%be%d0%ba%d1%83%d0%bc%d0%b5%d0%bd%d1%82%d0%b0%d1%86%d0%b8%d1%8f+%d0%a1%d0%9c%d0%9a%5c%d0%94%d0%be%d0%ba%d1%83%d0%bc%d0%b5%d0%bd%d1%82%d1%8b+%d0%98%d0%a1%d0%9c%5c%d0%923+%d0%a3%d0%bf%d1%80%d0%b0%d0%b2%d0%bb%d0%b5%d0%bd%d0%b8%d0%b5+%d0%bf%d0%b5%d1%80%d1%81%d0%be%d0%bd%d0%b0%d0%bb%d0%be%d0%bc+(1)%5c%d0%9f%d0%9e%d0%9f%d0%94-%d0%923-08-%d0%98%d0%a1%d0%9c.%d0%a1%d0%a2%d0%9d%d0%93+%d0%b8%d0%b7%d0%b4.+2+%d0%9f%d0%be%d0%bb%d0%b8%d1%82%d0%b8%d0%ba%d0%b0+%d0%be%d0%b1%d1%80%d0%b0%d0%b1%d0%be%d1%82%d0%ba%d0%b8+%d0%bf%d0%b5%d1%80%d1%81%d0%be%d0%bd%d0%b0%d0%bb%d1%8c%d0%bd%d1%8b%d1%85+%d0%b4%d0%b0%d0%bd%d0%bd%d1%8b%d1%85.pdf
https://intranet.stg.ru/FileFromPath.aspx?filePath=%5c%5cstg.lan%5cSKY%5c%d0%a1%d0%a2%d0%9d%d0%93%5c%d0%9e%d0%b1%d1%89%d0%b8%d0%b5+%d0%b4%d0%be%d0%ba%d1%83%d0%bc%d0%b5%d0%bd%d1%82%d1%8b%5c%d0%94%d0%be%d0%ba%d1%83%d0%bc%d0%b5%d0%bd%d1%82%d0%b0%d1%86%d0%b8%d1%8f+%d0%a1%d0%9c%d0%9a%5c%d0%94%d0%be%d0%ba%d1%83%d0%bc%d0%b5%d0%bd%d1%82%d1%8b+%d0%98%d0%a1%d0%9c%5c%d0%923+%d0%a3%d0%bf%d1%80%d0%b0%d0%b2%d0%bb%d0%b5%d0%bd%d0%b8%d0%b5+%d0%bf%d0%b5%d1%80%d1%81%d0%be%d0%bd%d0%b0%d0%bb%d0%be%d0%bc+(1)%5c%d0%9f%d0%9e%d0%9f%d0%94-%d0%923-08-%d0%98%d0%a1%d0%9c.%d0%a1%d0%a2%d0%9d%d0%93+%d0%b8%d0%b7%d0%b4.+2+%d0%9f%d0%be%d0%bb%d0%b8%d1%82%d0%b8%d0%ba%d0%b0+%d0%be%d0%b1%d1%80%d0%b0%d0%b1%d0%be%d1%82%d0%ba%d0%b8+%d0%bf%d0%b5%d1%80%d1%81%d0%be%d0%bd%d0%b0%d0%bb%d1%8c%d0%bd%d1%8b%d1%85+%d0%b4%d0%b0%d0%bd%d0%bd%d1%8b%d1%85.pdf
https://intranet.stg.ru/FileFromPath.aspx?filePath=%5c%5cstg.lan%5cSKY%5c%d0%a1%d0%a2%d0%9d%d0%93%5c%d0%9e%d0%b1%d1%89%d0%b8%d0%b5+%d0%b4%d0%be%d0%ba%d1%83%d0%bc%d0%b5%d0%bd%d1%82%d1%8b%5c%d0%94%d0%be%d0%ba%d1%83%d0%bc%d0%b5%d0%bd%d1%82%d0%b0%d1%86%d0%b8%d1%8f+%d0%a1%d0%9c%d0%9a%5c%d0%94%d0%be%d0%ba%d1%83%d0%bc%d0%b5%d0%bd%d1%82%d1%8b+%d0%98%d0%a1%d0%9c%5c%d0%922+%d0%90%d0%b2%d1%82%d0%be%d0%bc%d0%b0%d1%82%d0%b8%d0%b7%d0%b0%d1%86%d0%b8%d1%8f+%d0%b8+%d1%83%d0%bf%d1%80%d0%b0%d0%b2%d0%bb%d0%b5%d0%bd%d0%b8%d0%b5+%d0%b8%d0%bd%d1%84%d0%be%d1%80%d0%bc%d0%b0%d1%86%d0%b8%d0%be%d0%bd%d0%bd%d0%be%d0%b9+%d0%b8%d0%bd%d1%84%d1%80%d0%b0%d1%81%d1%82%d1%80%d1%83%d0%ba%d1%82%d1%83%d1%80%d0%be%d0%b9+(2)%5c%d0%98-%d0%922-88-%d0%98%d0%a1%d0%9c.%d0%a1%d0%a2%d0%9d%d0%93+%d0%b8%d0%b7%d0%b4.+1+%d0%9e%d0%b1%d0%b5%d1%81%d0%bf%d0%b5%d1%87%d0%b5%d0%bd%d0%b8%d0%b5+%d0%b8%d0%bd%d1%84%d0%be%d1%80%d0%bc%d0%b0%d1%86%d0%b8%d0%be%d0%bd%d0%bd%d0%be%d0%b9+%d0%b1%d0%b5%d0%b7%d0%be%d0%bf%d0%b0%d1%81%d0%bd%d0%be%d1%81%d1%82%d0%b8+%d0%b2+%d0%90%d0%9e+%d0%a1%d0%a2%d0%9d%d0%93.pdf
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Запись 

(вид документа) 
Место хранения 

Срок хранения 

(вид документа, 

Б/Э) 

Нормативные 

ссылки 

Согласие контрагента АО 

«СТНГ» на обработку 

персональных данных  

ДКЗ (оригинал/копия) 

Согласие на обработку 

персональных данных, 

разрешенных субъектом 

персональных данных для 

распространения 

ДКА (оригинал/копия) 

Обязательство о 

неразглашении 

персональных данных 

ДКА (оригинал/копия) 

3 года, (после 

прекращения 

трудовых 

отношений) 
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Акт об уничтожении 

персональных данных 

СП/ОП/филиал/ДКА/ДКЗ 

(оригинал/копия) 
3 года 
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Акт 

об уничтожении 

персональных данных 

в информационной 

системе персональных 

данных 

СП/ОП/филиал/ДКА/ДКЗ 

(оригинал/копия) 
3 года 
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Приложение 1 

 

Форма согласия работника АО «СТНГ» на обработку 

персональных данных 

 

Согласие работника АО «СТНГ» на обработку персональных данных 

 

 Я, ____________________________________________________________ 
                                                      (фамилия, имя, отчество) 

документ, удостоверяющий личность (паспорт) ____________ № __________  
                                                                                             (серия)                   (номер) 

выдан ___________   _________________________________________________ 
            (дата выдачи)      (кем выдан документ, код подразделения, (паспорт)) 

проживающий(ая) по адресу: _________________________________________, 
                                                     (адрес регистрации и места жительства по документу (паспорту) 

контактная информация: телефон: ______________, e-mail: ________________, 
в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, 

Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» 

свободно, своей волей, в своём интересе выражаю АО «СТНГ», 

зарегистрированному по адресу: Российская Федерация, 196210, г. Санкт-

Петербург, улица Стартовая, д.8, литер А, в целях: 

1. Выполнения требований законодательства (налогового, трудового, 

социального), а именно: 

- регулирования трудовых отношений и иных непосредственно 

связанных с ними отношений с работниками (лицами, поступающими на 

работу) в части: ведения кадрового учета, ведения кадрового 

делопроизводства, оплаты труда, ведения воинского учета, обеспечения 

сохранности имущества, содействия соискателям в трудоустройстве, 

содействия работникам в получении образования, повышение квалификации, 

переподготовки, привлечения и отбора кандидатов на работу, подбора 

персонала и отражения информации в кадровых документах, оформления 

документов в рамках привлечения к дисциплинарной ответственности, 

оформления документов по аттестации и оценки деятельности работника, 

оформления награждений и поощрений, формирования штатного расписания, 

формирования кадрового резерва); 

- выполнения требований законодательства Российской Федерации в 

рамках трудовых отношений и иных обязательств в части: взаимодействия с 

органами государственной власти (Федеральная служба судебных приставов 
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Российской Федерации, Федеральная налоговая служба России, Социальный 

фонд России, Государственная инспекция труда Российской Федерации и пр.), 

предоставление налоговых вычетов, предоставление работникам гарантий и 

компенсаций, исполнение судебных актов, актов других органов или 

должностных лиц, подлежащих исполнению в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

2. Обеспечения кадрового и бухгалтерского учета. 

3. Организации пропускного режима и контроль доступа на объекты. 

4. Проведения мероприятий по охране труда, безопасности и 

здравоохранению. 

5. Контроль выполнения трудовых обязанностей и оценку 

эффективности персонала. 

6. Проведения противоэпидемических и иных медицинских 

мероприятий. 

7.  Выполнения договорных обязательств перед контрагентами. 

8.  Обеспечения сохранности имущества Общества, а также третьих лиц. 

9. Выполнения иных задач, локальных нормативных документов АО 

«СТНГ»,  а также для формирования внутренних справочников АО «СТНГ». 

Содержащих персональные данные, согласие на обработку АО «СТНГ» 

предполагающую сбор (непосредственно от меня или моего представителя, от 

третьих лиц, путём направления запросов в органы государственной власти, 

органы местного самоуправления, из иных общедоступных информационных 

ресурсов, из архивов), запись, систематизацию, накопление, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, 

обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение и передачу 

(предоставление, доступ) моих персональных данных, включающих: 

фамилия, имя, отчество; дата, месяц, год и  место рождения; пол; 

идентификационный номер налогоплательщика (ИНН); номер страхового 

свидетельства обязательного пенсионного страхования (СНИЛС); 

гражданство; сведения, содержащиеся в документах удостоверяющих 

личность; данные водительского удостоверения; отношение к воинской 

обязанности, сведения о воинском учете; сведения о трудовой деятельности (в 

том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на текущее время с 

указанием наименования и расчетного счета организации); реквизиты 

банковского счёта; табельный номер; сведения об образовании; сведения о 

наличии учёной степени, учёного звания; сведения о повышении 

квалификации или наличии специальных знаний; место работы; сведения о 

занимаемой должности, профессии; сведения о владении иностранными 
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языками; сведения о семейном положении и составе семьи; адрес регистрации; 

адрес фактического проживания; сведения о наградах; реквизиты трудового 

договора; стаж работы; сведения о приёме на работу; сведения об увольнении; 

основание прекращения трудового договора (увольнения); данные об 

отпусках; данные о командировках; сведения о социальных льготах; 

информация о явках/неявках на работу; сведения об отработанном времени; 

сведения об отнесении к категориям ветеранов; информация о членстве в 

выборных органах; сведения о взысканиях; реквизиты банковского счёта; 

данные о состоянии здоровья; сведения о наличии (отсутствии) судимости и 

(или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного 

преследования по реабилитирующим основаниям (для отдельных категорий 

работников); данные рабочей визы и разрешения на работу; сведения, 

содержащиеся в документах, дающих право на пребывание и трудовую 

деятельность на территории РФ (для иностранных граждан, пребывающих в 

РФ); сведения, содержащиеся в разрешении на временное проживание, 

разрешении на временное проживание в целях получения образования (для 

иностранных граждан, временно проживающих в РФ), виде на жительство 

(для иностранных граждан, постоянно проживающих в РФ), содержащиеся в 

акте о несчастном случае на производстве; сведения о налоговых удержаниях; 

сведения о страховых взносах; номер и срок действия заграничного паспорта, 

сведения о месте учебы; изображение (фотографию); сведения об участии в 

органах управления юридических лиц; телефонный абонентский номер 

(служебный, личный); адрес электронной почты (служебный, личный), 

сведения, содержащие в документах, подтверждающих родство; сведения 

содержащиеся в справке МСЭ работника; сведения содержащиеся в справке 

МСЭ на ребенка-инвалида, а также другие персональные данные, 

необходимые для обеспечения реализации целей обработки персональных 

данных.  

Даю согласие на хранение в личном деле документов (как бумажном, так 

и в электронном), копии/скан образы документов содержащих мои 

персональных данные, необходимых для выполнения трудового учета, 

соблюдения требований законодательства о труде и иных локально 

нормативных документов Общества.    

Даю согласие АО «СТНГ» привлекать третьих лиц к обработке 

персональных данных путем поручения третьим лицам обработки 

персональных данных и (или) путем передачи третьим лицам персональных 

данных без поручения обработки на следующих условиях: привлечение 

третьих лиц к обработке персональных данных может осуществляться только 
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при условии обработки такими лицами персональных данных в минимально 

необходимом составе и исключительно для достижения предусмотренной 

данным согласием цели обработки персональных данных, а также при условии 

обеспечения такими лицами конфиденциальности и безопасности 

персональных данных при их обработке (в случае неисполнения третьими 

лицами данных условий указанные лица будут нести ответственность на 

основании своих договорных обязательств перед АО «СТНГ» и (или) в 

соответствии с положениями применимого законодательства о персональных 

данных).  

К третьим лицам, в частности, относятся: АО «Газстройпром», 

зарегистрированный по адресу: Российская Федерация, г. Санкт-Петербург, 

ул. Ташкентская, дом 3, корпус 3, литер Б, эт/ком 22/22, ООО «ГСП Центр», 

зарегистрированное по адресу: Российская Федерация, г. Санкт-Петербург, ул. 

Ташкентская, дом 3, корпус 3, литер Б, эт/ком 18/14, которые оказывают 

услуги АО «СТНГ» по ведению договорной работы, организации и 

исполнению платежей, ведению бухгалтерского и налогового учета, ведению 

кадрового учета и оплаты труда, оперативного приема и обработки звонков от 

работников и работников контрагентов, взаимодействию со страховой 

компанией по вопросам заключения, сопровождения и исполнения договоров 

страхования предусмотренным действующим законодательством и 

внутренними ЛНД АО «СТНГ», в том числе необходимых для надлежащего 

исполнения моих должностных обязанностей, сопровождению 

информационных систем и оказанию иных услуг в сфере информационных 

технологий, иные услуги оказание, которых необходимо для достижения 

предусмотренной Согласием цели, а также выполняет требования 

законодательства в рамках оказываемых услуг, контрагенты АО «СТНГ», 

приобретение и использование продукции (товаров, работ, услуг) которых 

АО «СТНГ» является необходимым для достижения предусмотренной 

Согласием цели обработки персональных данных: поставщики услуг по 

организации деловых поездок и командировок; поставщики услуг по охране 

зданий и объектов контрагентов АО «СТНГ»; медицинские организации, 

оказывающие услуги вакцинации. 

Даю согласие АО «СТНГ» на передачу и получение у третьих лиц, 

персональных данных, указанных в моих документах об образовании, в целях 

проверки подлинности документа об образовании, профессиональной 

переподготовке, повышении квалификации и иных документов, 

подтверждающих специальные знания. 

Даю согласие АО «СТНГ» на передачу моих персональных данных в 

Центры независимой оценки квалификации в целях прохождения независимой 

оценки квалификации работников Общества согласно Федеральному закону 
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от 3 июля 2016 г. № 238-ФЗ «О независимой оценке квалификации и 

подтверждения соответствия квалификации работников положениям 

профессиональных стандартов или другим квалификационным требованиям. 

В случае изменения моих персональных данных обязуюсь 

информировать об этом АО «СТНГ» в письменной форме и представить копии 

подтверждающих документов. 

Обработка персональных данных осуществляется как с использованием 

средств автоматизации, в том числе в информационно-

телекоммуникационных сетях, так и без использования таких средств. 

В формирующиеся внутренние справочники АО «СТНГ» включаются 

следующие мои персональные данные: фамилия, имя, отчество, место работы, 

занимаемая должность, телефонный абонентский номер (служебный), адрес 

электронной почты (служебный), фотография, дата рождения. В целях 

организации эффективной работы АО «СТНГ», АО «Газстройпром», ООО 

«ГСП Центр» могут передавать друг другу мои персональные данные, 

включенные во внутренние справочники АО «СТНГ».  

Согласие вступает в силу со дня его подписания и действует в течение 

срока действия трудового договора. 

Согласие может быть отозвано в любое время на основании моего 

письменного заявления. В случае отзыва настоящего согласия АО «СТНГ» 

вправе обрабатывать мои персональные данные в случаях и в порядке, 

предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О 

персональных данных». 

 

«___» _________ 20__г. ______________________ ______________________ 
(дата) (подпись) (расшифровка подписи) 
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Приложение 2 
 

Форма согласия кандидата на замещение вакантной должности 
в АО «СТНГ» на обработку персональных данных 

 

Согласие кандидата на замещение вакантной должности в 
АО «СТНГ» на обработку персональных данных 

 
Я, ____________________________________________________________ 
                                                                     (фамилия, имя, отчество) 

документ, удостоверяющий личность (паспорт) ____________ № _________ 
                                                                                               (серия)               (номер) 

выдан_____________  _______________________________________________ 
            (дата выдачи)                                          (кем выдан документ (паспорт)) 

проживающий(ая) по адресу: _________________________________________, 
                                                      (адрес регистрации и места жительства по документу (паспорту)) 

контактная информация: телефон: ______________, e-mail: ________________, 
в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ 

«О персональных данных» свободно, своей волей, в своём интересе выражаю 

АО «СТНГ», зарегистрированному по адресу: Российская Федерация, 196210, 

г. Санкт-Петербург, улица Стартовая, д.8, литер А, в целях содействия в моем 

трудоустройстве согласие на обработку, предполагающую сбор 

(непосредственно от меня, от третьих лиц, путём направления запросов в 

органы государственной власти, органы местного самоуправления, из иных 

общедоступных информационных ресурсов, из архивов), запись, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

извлечение, использование, передачу (предоставление, доступ) ___________2, 

обезличивание, блокирование, удаление и уничтожение моих персональных 

данных, включающих: фамилию, имя, отчество, год, месяц, дату и место 

рождения, пол, гражданство, адрес регистрации, адрес фактического 

проживания, сведения, содержащиеся в документах, удостоверяющих 

личность, сведения о семейном положении, составе семьи, сведения об 

образовании, о владении иностранными языками, о наличии учёной степени, 

учёного звания, о научных трудах и изобретениях, о занимаемой должности, 

данные о предыдущих местах работы, сведения о доходах, 

идентификационный номер налогоплательщика, номер страхового 

свидетельства обязательного пенсионного страхования, сведения о воинском 

учёте, данные о допуске к сведениям составляющим государственную тайну, 

                                                           
2 Указывается, кому предполагается передача персональных данных (наименование либо фамилия, имя, 

отчество и адрес юридического(их) или физического лица). 
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сведения о наличии (отсутствии) судимости3, сведения о наградах, 

информацию о членстве в выборных органах, сведения о социальных льготах, 

которые предоставляются в соответствии с законодательством Российской 

Федерации, а также правовыми и локальными нормативными документами 

АО «СТНГ», фотографию, телефонный абонентский номер (служебный, 

личный), адрес электронной почты, иные персональные данные (сообщаемые 

кандидатами в резюме и сопроводительных письмах). 

В случае изменения моих персональных данных обязуюсь 

информировать об этом АО «СТНГ» в письменной форме и представить копии 

подтверждающих документов.  

Обработка персональных данных осуществляется как с использованием 

средств автоматизации, в том числе в информационно-

телекоммуникационных сетях, так и без использования таких средств. 

Согласие вступает в силу со дня его подписания и действует до момента 

заключения трудового договора или получения извещения (уведомления) об 

отказе о приёме на работу, но не более трёх лет. 

Согласие может быть отозвано в любое время на основании моего 

письменного заявления. В случае отзыва настоящего Согласия АО «СТНГ» 

вправе обрабатывать мои персональные данные в случаях и в порядке, 

предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О 

персональных данных».  

 

«___» _________ 20__г. ______________________ ______________________ 
(дата) (подпись) (расшифровка подписи) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

                                                           
3Сведения о наличии (отсутствии) судимости указываются только при приеме работника на работу, 

непосредственно связанную с обеспечением безопасности объектов топливно-энергетического комплекса, и 

(или) оформлении на должность, предусматривающую доступ к сведениям, составляющим государственную 

тайну (ст. 65 ТК РФ и ст. 10 Федерального закона от 21 июля 2011г. №256-ФЗ «О безопасности объектов 

топливно-энергетического комплекса», п. 12 Инструкции о порядке допуска должностных лиц и граждан 

Российской Федерации к государственной тайне, утвержденной постановлением Правительства Российской 

Федерации от 06 февраля 2010г. №63). 
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Приложение 3 

 

Форма согласия члена семьи (близкого родственника) субъекта 

персональных данных на обработку персональных данных 

в АО «СТНГ» 
 

Согласие члена семьи (близкого родственника)4 субъекта персональных 

данных5 на обработку персональных данных в АО «СТНГ» 
 

Я, ___________________________________________________________ 
                                                                   (фамилия, имя, отчество) 

документ, удостоверяющий личность (паспорт) ________ № _______ 
                                                                                                                     (серия)           (номер) 

выдан ____________  ________________________________________________ 
             (дата выдачи)                                     (кем выдан документ (паспорт)) 

проживающий(ая) по адресу: _________________________________________, 
                                                                             (адрес места регистрации, жительства по документу (паспорту)) 

являющийся(аяся): _________________________________________________6, 

 

в отношении несовершеннолетнего(ей) ________________________________, 
                                                                                   (фамилия, имя, отчество) 

документ, удостоверяющий личность7 _____________ № ___________ , выдан 
                                                                                        (серия)                            (номер) 

___________   ______________________________________________________ 
   (дата выдачи)                                                                      (кем выдан документ (паспорт)) 

проживающего(ей) по адресу: ________________________________________ 
                                                                           (адрес места жительства) 

в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ 

«О персональных данных» свободно, своей волей, в своём интересе выражаю 

АО «СТНГ», зарегистрированному по адресу: Российская Федерация, 196210, 

г. Санкт-Петербург, улица Стартовая, д.8, литер А, в целях ______________8 

даю согласие на обработку, предполагающую сбор, запись, систематизацию, 

накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 
                                                           
4 Члены семьи – супруг(а), родители, дети (усыновители и усыновлённые), близкие родственники – 

родственники по прямой восходящей и нисходящей линии (родители и дети, дедушка, бабушка и внуки), 

полнородные и неполнородные (имеющие общих отца или мать) братья и сестры. 
5 Работник АО «СТНГ», кандидат на замещение вакантной должности в АО «СТНГ», иной субъект 

персональных данных, указанный в пункте 3.1 настоящего Положения. 
6 Указывается степень родства с субъектом персональных данных (несовершеннолетним) и реквизиты 

документа, подтверждающего полномочия представителя. 
7 В отношении несовершеннолетнего ребёнка указываются данные свидетельства о рождении либо паспорта 

несовершеннолетнего (при наличии). 
8 Указывается цель(и) обработки персональных данных в АО «СТНГ», изложенная(ые) в п. 3.3 Политики 

обработки персональных данных в АО «СТНГ» 
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использование, передачу (предоставление, доступ) ___________9, 

обезличивание, блокирование, удаление и уничтожение моих персональных 

данных и (или) персональных данных моего несовершеннолетнего ребенка 

(детей)10, включающих ______11. 

В случае изменения моих персональных данных и (или) персональных 

данных моего несовершеннолетнего ребенка (детей)7 обязуюсь 

информировать об этом АО «СТНГ» в письменной форме и представить копии 

подтверждающих документов. 

Обработка персональных данных осуществляется как с использованием 

средств автоматизации, в том числе в информационно-

телекоммуникационных сетях, так и без использования таких средств. 

Согласие вступает в силу со дня его подписания и действует до 

_________________12. 

Согласие может быть отозвано в любое время на основании моего 

письменного заявления. В случае отзыва настоящего согласия АО «СТНГ» 

вправе обрабатывать мои персональные данные и (или) персональных данных 

моего несовершеннолетнего ребенка (детей)7 в случаях и в порядке, 

предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ 

«О персональных данных». 

 

«___» _________ 20__г. ______________________ ______________________ 
(дата) (подпись) (расшифровка подписи) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                           
9 Указывается, кому предполагается передача персональных данных (наименование либо фамилия, имя, 

отчество и адрес юридического(их) или физического лица). 
10 Нужное подчеркнуть. 
11 Указываются персональные данные, обработка которых необходима для достижения указанных целей 

обработки. 
12 Указывается срок, в течение которого действует согласие субъекта персональных данных. 
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Приложение 4 

 

Форма согласия контрагента АО «СТНГ» 

на обработку персональных данных 
 

Согласие контрагента АО «СТНГ»13 

на обработку персональных данных 
 

Я, ___________________________________________________________ 
                                                              (фамилия, имя, отчество) 

основной документ, удостоверяющий личность (паспорт) ________ № _______ 
                                                                                                      (серия)                 (номер) 

выдан ______________ ______________________________________________ 
                  (дата выдачи)                                       (кем выдан документ (паспорт)) 

проживающий(ая) по адресу: _________________________________________, 
                                                       (адрес места жительства по документу (паспорту)) 

 

в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ 

«О персональных данных» свободно, своей волей, в своём интересе выражаю 

АО «СТНГ», зарегистрированному по адресу: Российская Федерация, 196210, 

г. Санкт-Петербург, улица Стартовая, д.8, литер А, в целях заключения и 

исполнения гражданско-правового договора, обеспечения соблюдения 

законов и иных нормативных правовых актов, локальных нормативных 

документов АО «СТНГ» согласие на обработку, предполагающую сбор, 

запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, 

изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление, 

доступ)___________14, обезличивание, блокирование, удаление и 

уничтожение моих персональных данных, включающих фамилию, имя, 

отчество, год, месяц и дату рождения, пол, сведения, содержащиеся 

в документах, удостоверяющих личность, адрес регистрации, место работы, 

занимаемую должность, идентификационный номер налогоплательщика, 

номер страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования. 

В случае изменения моих персональных данных обязуюсь 

информировать об этом АО «СТНГ» в письменной форме и представить копии 

подтверждающих документов. 

                                                           
13 Физическое лицо 
14 Указывается, кому предполагается передача персональных данных (наименование либо фамилия, имя, 

отчество и адрес юридического(их) или физического лица) 
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Обработка персональных данных осуществляется как с использованием 

средств автоматизации, в том числе в информационно-

телекоммуникационных сетях, так и без использования таких средств. 

Согласие вступает в силу со дня его подписания и действует в течение 

пяти лет с момента прекращения гражданско-правового договора. 

Согласие может быть отозвано в любое время на основании моего 

письменного заявления. В случае отзыва настоящего Согласия АО «СТНГ» 

вправе обрабатывать мои персональные данные в случаях и в порядке, 

предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О 

персональных данных». 
 

 

«___» _________ 20__г. ______________________ ______________________ 
(дата) (подпись) (расшифровка подписи) 
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Приложение 5 

 

Форма согласия на обработку персональных данных, разрешенных 

субъектом персональных данных для распространения 

 

Согласие на обработку персональных данных,  

разрешенных субъектом персональных данных для распространения 

 

 Я, ___________________________________________________________ 
                                                               (фамилия, имя, отчество (при наличии)) 

контактная информация: _________________________________________________________ 
                                                             (номер телефона, адрес электронной почты или почтовый адрес) 

__________________________________________________________________, 

в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ 

«О персональных данных» главой 14 Трудового кодекса Российской 

Федерации свободно, своей волей и в своем интересе выражаю Акционерному 

обществу «СтройТрансНефтеГаз» (АО «СТНГ») (ИНН: 7714572888, 

ОГРН: 1047796774046), зарегистрированному по адресу: Российская 

Федерация, 196210, г. Санкт-Петербург, улица Стартовая, д.8, литер А, в 

целях15____________________________________________________________

,  

 

согласие на обработку, предполагающую распространение (передачу, 

предоставление) моих персональных данных следующих категорий: 

персональные данные: _____________________________________________ 
(укажите нужное из представленного списка: фамилия, имя, отчество (при наличии), год, месяц, дата 

____________________________________________________________________________________ 
рождения, место рождения, адрес, семейное положение, образование, профессия, социальное  

__________________________________________________________________ 
положение, доходы16, либо укажите другие персональные данные, на обработку которых дается согласие 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

 

специальные категории персональных данных: _______________________ 
                            (укажите нужное из представленного списка:  

__________________________________________________________________ 
расовая, национальная принадлежности, политические взгляды, религиозные или философские убеждения,  

__________________________________________________________________  

                                                           
15 Указывается цель(и) обработки персональных данных в АО «СТНГ», в соответствии с положениями 

законодательства Российской Федерации, устанавливающим функции, полномочия и обязанности 

АО «СТНГ» 
16 Перечень персональных данных может уточняться в зависимости от целей распространения 
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состояние здоровья, интимной жизни, сведения о судимости) 

__________________________________________________________________ 

биометрические персональные данные: ______________________________                   

укажите нужное из представленного списка: 
__________________________________________________________________ 
ДНК, радужная оболочка, дактилоскопическая информация, цветное цифровое фотографическое 
__________________________________________________________________ 

изображение лица, голос, иные сведение  
 

Мной ______________________________ условия и запреты по передаче 
                 (установлены/не установлены) 

(кроме предоставления доступа) моих персональных данных 

неограниченному кругу лиц, а также запреты на обработку и условия 

обработки (кроме получения доступа) моих персональных данных 

неограниченным кругом лиц:17 

 

Категории и перечень персональных 

данных, на обработку которых дано 

согласие выше 

Условия и запреты  

  

  

  

 

Мои персональные данные ___________ передаваться АО «СТНГ» по  
                                                       (могут/не могут) 

внутренней информационно-телекоммуникационной сети, обеспечивающей 

доступ к информации лишь для строго определенных работников АО «СТНГ», 

либо с использованием информационно-телекоммуникационных сетей. 

Согласие вступает в силу со дня его подписания 

и действует18_______________________________________________________ 

Согласие может быть отозвано в любое время на основании моего 

письменного требования. В случае отзыва настоящего согласия АО «СТНГ» 

вправе обрабатывать мои персональные данные в случаях и в порядке, 

предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О 

персональных данных».  

«___» _____________ 20__г.         ____________________      ___________________________ 
                        (дата)                                                        (подпись)                                   (расшифровка подписи) 

                                                           
17 Таблица заполняется по желанию субъекта персональных данных без ограничений. При необходимости 

субъекту персональных данных предоставляются дополнительные листы с продолжением таблицы. При этом 

на первом листе согласия указывается информация о наличии дополнительных листов, содержащих условия 

и запреты, а также количество таких листов 
18 Указывается срок, в течение которого действует согласие субъекта персональных данных 
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Приложение 6 

 

Форма Обязательства о неразглашении персональных данных 

 

Обязательство 

о неразглашении персональных данных 
Я,________________________________________________________________ 

фамилия, имя, отчество 

паспорт серии_______________________, номер_________________________ 

выдан_____________________________________________________________, 
кем выдан, дата выдачи, код подразделения 

 

понимаю, что получаю доступ к персональным данным работников  

АО «СТНГ» и во время исполнения своих обязанностей осуществляю их 

обработку, в том числе сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, 

уточнение, использование и передачу персональных данных работников. 

Я понимаю, что разглашение такого рода информации может нанести 

ущерб работникам АО «СТНГ», как прямой, так и косвенный.  

В связи с этим даю обязательство при обработке персональных данных 

работников АО «СТНГ» строго соблюдать требования законодательства, 

определяющего порядок обработки персональных данных, а также Положение 

«Обработка и защита персональных данных в АО «СТНГ». 

Я подтверждаю, что за исключением случаев и (или) при отсутствии 

условий, предусмотренных законодательством, не имею права разглашать 

сведения о работниках АО «СТНГ», относящиеся к категории их 

персональных данных, в частности сведения о (об): 

- анкетных и биографических данных; 

- образовании; 

- трудовом и общем стаже; 

- составе семьи; 

- паспортных данных; 

- воинском учете; 

- заработной плате работника; 

- социальных льготах; 

- специальности; 

- занимаемой должности; 

- наличии судимостей; 

- адресе места жительства, домашнем телефоне; 

- месте работы или учебы членов семьи и родственников; 

- содержании трудового договора; 

- составе декларируемых сведений о наличии материальных ценностей; 
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- содержании декларации, подаваемой в налоговую инспекцию; 

- содержании приказов по личному составу, в том числе копий; 

- содержании личных дел, трудовых книжек, сведений о трудовой 

деятельности работников; 

- содержании материалов, связанных с подготовкой (профессиональным 

образованием и профессиональным обучением) и дополнительным 

профессиональным образованием работников, прохождением ими 

независимой оценки квалификации, их аттестации, служебными 

расследованиями; 

- содержании отчетов, в том числе копий, направляемых в органы 

статистики. 

В случае выявления рисков (организационных, технических или иных 

уязвимостей) утечки персональных данных, а также попытках третьих лиц 

получить от меня информацию, содержащую персональные данные, обязуюсь 

сообщать об этом в Департамент корпоративной защиты АО «СТНГ». 

В случае расторжения со мной трудового договора обязуюсь прекратить 

обработку персональных данных, ставших мне известными в связи 

с исполнением должностных обязанностей.  

Я предупрежден(а) о том, что в случае нарушения мною требований 

законодательства и (или) Положения «Обработка и защита персональных 

данных в АО «СТНГ», определяющих режим их обработки, в том числе в 

случае их незаконного разглашения или утраты, я несу ответственность в 

соответствии с законодательством, в частности статьей 90 Трудового кодекса 

Российской Федерации. 

С Положением «Обработка и защита персональных данных в  

АО «СТНГ», гарантиях их защиты и Федеральным законом от 27.07.2006 

№152-ФЗ «О персональных данных» ознакомлен(а). 

 

 

«____» ___________20__ г.  _________________________________ 
подпись 
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Приложение 7 

 

Форма акта об уничтожении персональных данных  
 

Наименование подразделения 

 

Акт об уничтожении персональных данных № ______ 

г. ______________        "___" __________ 20___ г. 

 

Комиссия, созданная приказом _______________________________________  
 

в составе: председателя ______________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии), должность) 

и членов комиссии 

__________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии), должность) 

 

_____________________________________________________________________________ 
 (фамилия, имя, отчество (при наличии), должность) 

_____________________________________________________________________________ 
 (фамилия, имя, отчество (при наличии), должность) 

 

_____________________________________________________________________________ 
 (фамилия, имя, отчество (при наличии), должность) 

в соответствии со ст. 21 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных» составила настоящий акт об уничтожении следующих 

персональных данных работников АО «СТНГ»: 
 

№  

п/п 

Ф. И. О.  

сотрудника, 

чьи 

персональн

ые данные 

были 

уничтожены 

Перечень 

категорий 

уничтоженн

ых 

персональн

ых данных 

Наименование  

материального  

носителя 

персональных 

данных 

Наименован

ие ИСПДн, 

из которой 

были  

уничтожены 

персональн

ые данные 

Способ, 

уничтожени

я 

персональн

ых данных 

Дата 

и причина 

 уничтожения 

персональных 

данных 

1 Петрова  

Светлана 

Николаевна  

Персональн

ые данные: 

Ф.И.О., 

Копия 

свидетельств

а о рождении 

— Измельчени

е 

в бумагорез

12.01.2023, 

достигнута 

цель 

 



АО «СТНГ» 

П-В3-19-ИСМ.СТНГ 

Издание 1 

Положение  

«Обработка и защита персональных 

данных в АО «СТНГ» 

стр. 52 из 53 

НЕКОНТРОЛИРУЕМАЯ КОПИЯ! Используйте ТОЛЬКО электронную версию документа, 

расположенную в базе данных на сайте или учтенную копию. Дата печати 09.06.2025 08:30 
 

номер 

основного 

документа 

удостоверя

ющего 

личность и 

т.д.  

ребенка 

заместителя 

главного 

бухгалтера 

Петровой С.Н

. 

от 20.09.2022 

№ … 

ательной 

машине 

обработки 

персональных 

данных — 

предоставлен 

отпуск 

по уходу 

за ребенком 

… … … … … … … 

 

    Акт подлежит хранению до «___» _______ 20___ г.  

 
Председатель комиссии: 
 
________________________                  _______________                 _____________________ 
(должность (при наличии))    (подпись)           (расшифровка подписи) 

 
"___" __________ 20___ г. 
 
 

Члены комиссии: 
 
________________________                  _______________                 _____________________ 
 (должность (при наличии))    (подпись)           (расшифровка подписи) 

 
"___" __________ 20___ г. 

 
________________________                  _______________                 _____________________ 
 (должность (при наличии))    (подпись)           (расшифровка подписи) 

 
"___" __________ 20___ г. 

 
________________________                  _______________                 _____________________ 
(должность (при наличии))    (подпись)           (расшифровка подписи) 

 
"___" __________ 20___ г. 

 
________________________                  _______________                 _____________________ 
(должность (при наличии))    (подпись)           (расшифровка подписи) 

 
"___" __________ 20___ г. 
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Приложение 8 

 

Форма акта об уничтожении персональных данных 

в информационной системе персональных данных 
 

Наименование подразделения 
 

Акт 

об уничтожении персональных данных  

в информационной системе персональных данных 

 

«___» __________ 20__ г.                                                                                 №____ 

Комиссия, созданная на основании приказа по уничтожению 

персональных данных 

_____________________________________________________________________________  
                                               (наименование подразделения АО «СТНГ») 

в связи с _____________________________________________________________________ 
                                                       (указывается основание удаления информации) 

отобрана для уничтожения информация, обрабатываемая в информационной 

системе персональных данных, содержащая персональные данные следующих 

субъектов: 
 

№ 

п/п 

Наименование 

информационной 

системы 

персональных 

данных 

Даты начала и 

окончания 

обработки 

персональных 

данных 

Категории 

субъектов, фамилии, 

инициалы субъектов  

(или их 

идентификаторы) 

Примечание 

1 2 3 4 5 

     

Уничтожение персональных в информационной системе персональных 

данных произведено вручную путем ее удаления. 

 

Председатель 

комиссии: 

    

  (подпись)  (ФИО) 

Члены комиссии:     

  (подпись)  (ФИО) 
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